
【 請求書の提出前にご準備いただくこと 】

① 請求する現場の工事コードを作業所又は担当者に確認してください 
 （＊工事コードとは・・・数字5桁のコード）

② 当社ホームページより指定請求書のExcel書式をダウンロードし 、
今月提出する請求書をExcelにて作成してください 
（＊請求書を手書きで作成する場合は指定請求書のPDF書式を印刷してお使いください）

③ ②で作成した請求書を必ずPDFファイルに変換してください 
《ご注意：Excelファイルでは添付できません 必ずPDFファイルに変換してください》

④ 指定請求書以外に内訳明細書等を添付する場合もPDFファイルにてご準備ください 

【 馬淵建設（株）請求書発行リンク 】

馬淵建設株式会社 ホームページ

・お気に入りや、ブックマークに入れておくと便利です

IDやパスワードの登録は必要ありません

2023.11.14更新

https://www.mzec.co.jp/information/invoice.html
https://www.mzec.co.jp/
https://digitalbillder.com/new/b826a35b-d159-4c35-bb3a-9f153a3c4a33
https://digitalbillder.com/new/b826a35b-d159-4c35-bb3a-9f153a3c4a33


1.工事名選択

×

指定のURLを開くと、左記の画面に遷移します。

➊ 以下の何れかの条件で工事を検索します。

・名称 （工事コード・所長名 等）

・工事タグ

・支店 （工事部門）

➋ 請求書を送付する工事又は担当者を

選択します。

➌ 「次へ」 をクリックしてください。

2
3

作業所もしくは担当者まで
お電話等にてご確認ください

工事コード等が不明な場合

1

請求書の提出方法

1

2

3

https://digitalbillder.com/new/b826a35b-d159-4c35-bb3a-9f153a3c4a33
https://digitalbillder.com/new/b826a35b-d159-4c35-bb3a-9f153a3c4a33


×
2.請求書アップロード画面 左記画面で請求書のPDFデータを

アップロードします。

➊ 赤枠部分をクリックすると、

 ﾌｧｲﾙ選択画面が表示されますので

       請求書データを選択してください

➋ 選択したデータがアップロードされて

いることを確認します

➌ をクリックします

1

3
2

・作成している当社指定請求書を
PDFにして添付してください

・添付できるファイルは1つまでです

・内訳明細書等を添付する場合は
 次ﾍﾟｰｼﾞを参考に別途添付してください

添付時の注意点▲！

請求書の提出方法請求書の提出方法

※赤枠部分にファイルを直接ドラック&ドロップすることも可能です



×
3-1.必要項目の入力

3

➊ 協力会社の皆様は受領側企業～に

チェック をつけないでください

❸  ※1-別途で内訳等を添付の場合

                    を選択し

       追加資料 をアップロードします

  ※2-添付した内訳を確認できます

2

1
3
※2

※1

➍ 請求内容を確認後、

  を押して次に進みます4

※ 企業名・氏名～にチェックを入れることで
次回以降、 情報入力時にシステムが記憶し
自動入力することが可能です。

➋ 必要となる情報を入力します

※



×
3-2.必要項目の入力画面の見方

1
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×
1.工事名選択 ➊ 添付した請求書・入力した情報が

確認できます。誤りがないか
送信前に必ず確認してください

➋ 請求書を送信する前に、

利用規約への同意が必要です。

※ 2回目以降は自動的にチェックが入ります
※ 「利用規約」を選択すると内容を確認できます

➌ 誤りがない場合 →

修正する場合 →

1

2

3

➍ 提出完了画面が表示されたら

終了です。
        入力したメールアドレスに

提出メールが届きます。

       
※1-請求書を続けて提出する

       場合                     を選択します提出完了画面4
※1

4.提出方法

請求書の提出方法

(請求書郵送不要)



×

【 事務局 お問い合わせ先（システム操作等）】

電話番号：050-5369-9290 

（※電話受付時間 10:00～12:00,13:00～19:00 (土日祝、年末年始を除く)）

フォーム：https://forms.gle/BNULqjrEaSQ9G8KcA

送信完了後
登録したメールアドレスに より
「請求書を提出しました。」とメールが届きます。
必ず送信内容をご確認ください。
※上記アドレス（ドメイン）からのメールを受信できるよう設定を

お願いします

その他の機能

請求書提出者・受領者へのメール通知機能

山田 太郎山田 太郎

請求書発行時に

☜提出者
(協力会社様）

・
受領者

（馬淵建設）☞
それぞれメール通知が

届きます

提出者(協力会社様） ご登録メール宛 受領者 馬淵建設㈱宛

その他の機能

https://www.lp.digitalbillder.com/
https://www.mzec.co.jp/
https://forms.gle/BNULqjrEaSQ9G8KcA


×そ の 他 の 機 能 ・ 説 明

請求金額に対して控除等が発生した場合は、
「仕入明細書」をご登録のメールアドレスへお知らせ致します
のでご確認ください。

※送信元メールアドレス からのメールが

受信できるよう設定をお願い致します。

仕入明細書による控除等のお知らせ

発行者
馬淵建設株式会社
登録番号：T-2020001013765

その他の機能



×

入力フォームとプレビューの縦
横配置を選択できます

ＰＤＦプレビューを新しいタブ
にて開くことができる

アップロードされたＰＤＦのサイズ・
解像度・階調などの情報を確認す
ることができます。

1つ前の画面に戻ることができます

ＰＤＦプレビューを全面画表示
に出来ます

※ＰＤＦプレビューの表示モードは次回以降
へ引き継がれます

添付資料が複数の場合は

切り替えて確認できます。
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※

※

画面操作方法

そ の 他
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